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Privitak broj 1 Odluke o ustrojavanju kataloga informacija

KATALOG INFORMACIJA 
UREDA DRŽAVNE UPRAVE U POŽEŠKO-SLAVONSKOJ ŽUPANIJI
1. UVODNE ODREDBE
Točka 1.


Katalog informacija sadrži pregled informacija koje Ured državne uprave u Požeško-slavonskoj županiji (u daljnjem tekstu: Ured) s obzirom na svoj djelokrug rada posjeduje, s kojima raspolaže ili ih nadzire, s opisom sadržaja informacija, namjenom, načinom i vremenom osiguravanja prava na pristup informacijama.


Svrha objavljivanja ovoga Kataloga informacija je informiranje javnosti o dokumentima i informacijama koje posjeduje ovaj Ured glede ostvarivanja prava na pristup informacijama.


Informacijama i dokumentima koji su javno dostupni u elektroničkom obliku moguće je pristupiti izravno iz Kataloga, bez upućivanja posebnog zahtjeva, a za sve ostale informacije i dokumente korisnik prava na pristup informacijama ostvaruje podnošenjem usmenog ili pisanog zahtjeva. 

Točka 2.

Pravo na pristup informacijama pripada svim korisnicima na jednak način i pod jednakim uvjetima i oni su ravnopravni u njegovom ostvarivanju.

Točka 3.


Ovaj Ured uskratit će pristup informaciji sukladno odredbama članka 8. Zakona o pravu na pristup informacijama. 

2. SADRŽAJ KATALOGA

Točka 4.


Poslove državne uprave u ovome Uredu obavljaju službe ustrojene Uredbom o unutarnjem ustrojstvu ureda državne uprave u županijama (“NN“, br. 21/02, 78/03, 131/06, 91/07 i 70/08) i Pravilnikom o unutarnjem redu Ureda. 


Poslovi službi uređeni su zakonom, Uredbom o unutarnjem ustrojstvu ureda državne uprave u županijama i Pravilnikom o unutarnjem redu.


Službe ovoga Ureda poslove i zadaće iz svog djelokruga utvrđenog Zakonom o sustavu državne uprave („NN“, br. 150/11) i Uredbom o unutarnjem ustrojstvu ureda državne uprave obavljaju u sjedištu Ureda u Požegi i u Ispostavi Ureda u Pakracu za područje gradova Pakraca i Lipika.
Točka 5.

Informacije u ovom Katalogu razvrstane su prema ustrojstvenim cjelinama odnosno jedinicama Ureda kako slijedi:

1. Ured predstojnice

2. Služba za opću upravu i zajedničke poslove

3. Služba za gospodarstvo i imovinsko-pravne poslove

4. Služba za društvene djelatnosti

5. Ispostava Pakrac

Točka 6.
URED PREDSTOJNICE
Sjedište Ureda: Požega, Županijska 11

Telefon 034/290-152

Fax 034/290-104

e-mail: ured.drzavne.uprave2@po.t-com.hr
predstojnica Ureda: Kornelija Rodić, dipl.iur.
Točka 7.

SLUŽBA ZA OPĆU UPRAVU I ZAJEDNIČKE POSLOVE

Sjedište Službe: Požega, Županijska  11

telefon 034/290-162

fax 034/290-104
e-mail: ured.drzavne.uprave2@po.t-com.hr
pomoćnik predstojnice: Matija Lukić, dipl.iur.

Unutarnje ustrojstvene jedinice su:

· Odsjek za opću upravu
voditeljica Odsjeka: Anita Đimoti-Došen, dipl.iur.
· Odsjek za kadrovske,opće i materijalno financijske poslove
voditeljica Odsjeka: Ljiljana Puss, dipl.oec.

· Odjeljak za pomoćno-tehničke poslove

Voditelj Odjeljka: Zdenko Markulin, oec.

a) Odsjek za opću upravu

     Unutar navedenog Odsjeka  fizičke i pravne osobe mogu zatražiti i dobiti informacije

iz slijedećih područja:
· opća uprava (osobna stanja građana i poslovi matičarstva, udruge, popisi birača, evidencija o hrvatskom državljanstvu),

· odobravanje korištenja besplatne pravne pomoći,

· nadzor nad zakonitošću općih akata predstavničkih tijela jedinica lokalne samouprave i jedinica područne (regionalne) samouprave,

· primjena Zakona o pravu na pristup informacijama,

· primjena Zakona o zaštiti osobnih podataka,

· antikorupcijska politika i suradnja s Odjelom za etiku Ministarstva uprave,

· drugi upravni i stručni poslovi koji nisu u djelokrugu koje druge unutarnje ustrojstvene jedinice Ureda.
Matični uredi  na području ovoga Ureda državne uprave djeluju kao unutarnje ustrojstvene jedinice sukladno Uredbi o područjima matičnih ureda («NN», br. 2/98).

Informacije vezane uz poslove matičarstva odnosno popisa birača mogu se dobiti u slijedećim matičnim uredima:
Matični ured Požega – Požega, Matije Gupca 6, za matično područje Požega,

telefoni: 034/290-185, 290-186, 290-175 (i za popise birača), telefon i fax: 034/290-176

Matični ured Brestovac – Brestovac, Požeška 76, za matično područje Brestovac i Orljavac

telefon: 034/241-171

fax: 034/241-077

Matični ured Čaglin – Čaglin, Kralja Tomislava 56E, za matično područje Čaglin

telefon: 034/221-017, 034/221-261

fax: 034/221-127

Matični ured Jakšić-Jakšić, Osječka 39, za matično područje Jakšić

telefon: 034/257-141

fax: 034/257-123
Matični ured Kutjevo– Kutjevo, Trg graševine 1, za matično područje Kutjevo

telefon: 034/255-092

fax: 034/255-093

Matični ured Pleternica- Pleternica, Ivana Šveara 22, za matično područje Pleternica

telefon: 034/251-185

fax: 034/311-049
Matični ured Velika- Velika, Trg bana Jelačića 34, za matično područje Velika

telefoni: 034/233-219, 233-033

fax: 034/313-033

Matični ured Pakrac- Pakrac, Trg bana Jelačića 18, za matično područje Pakrac,

Badljevina i Bučje

telefoni: 034/440-414, 440-403, 440-406 i 440-430 (i za popise birača),
fax: 034/411-032

Matični ured Lipik- Lipik, Majke Terezije 27, za matično područje Lipik i Gaj

telefoni: 034/421-488,
fax: 034/421-031
Napominjemo da Matični ured Pakrac i Matični ured Lipik pripadaju u nadležnost Ispostave ovoga Ureda u Pakracu.

b) Odsjek za kadrovske, opće  i materijalno-financijske poslove 

Unutar navedenog Odsjeka  fizičke i pravne osobe mogu zatražiti i dobiti informacije
iz slijedećih područja:

· kadrovski poslovi vezani uz radno-pravni status zaposlenih,
· poslovi stručnog osposobljavanja i usavršavanja državnih službenika,

· izdavanje novih radnih knjižica, upisi stručne spreme u radnu knjižicu, upisi promjena u radnu knjižicu, 

· poslovi organiziranja i nadzora stručne prakse učenika srednjih škola i studenata Veleučilišta odnosno fakulteta i suradnja s njihovim mentorima,
· računovodstveno-financijski poslovi,
· poslovi plana i analize,

· poslovi materijalne evidencije,

· poslovi nabave roba, radova i usluga po Zakonu o javnoj nabavi.

c) Pododsjek za opće i pomoćno-tehničke poslove

U okviru ovog Pododsjeka mogu se dobiti informacije vezano uz pomoćno-tehničke
poslove za potrebe ovoga Ureda državne uprave i predstojnice (porta – upućivanje stranaka, održavanje čistoće uredskih prostorija i zajedničkih dijelova zgrade, održavanje voznog parka, dostava pošte), poslove zaštite na radu i poslove zaštite od požara.
Točka 8.
SLUŽBA ZA GOSPODARSTVO I IMOVINSKO-PRAVNE POSLOVE
Sjedište Službe: Požega, Županijska  11

telefon 034/290-166

fax 034/290-104

E mail: gospodarstvo@udu-pozega.hr
pomoćnica predstojnice: Marijanka Busnovac, dipl.oec.
Unutarnje ustrojstvene jedinice su:

-    Odsjek za gospodarstvo,
voditeljica Odsjeka: Snježana Rozman, dipl.oec.
· Odsjek za imovinsko-pravne poslove              
voditeljica Odsjeka: Đurđa Babić, dipl.iur.
a) Odsjek za gospodarstvo

Unutar navedenog Odsjeka fizičke i pravne osobe mogu zatražiti i dobiti informacije iz slijedećih upravnih područja:

· industrija, energetika, rudarstvo, trgovina, obrtništvo (obrtni registar), promet i veze, utvrđivanje minimalno-tehničkih i drugih uvjeta i turizam.   
b) Odsjek za imovinsko-pravne poslove

Unutar navedenog Odsjeka fizičke i pravne osobe mogu zatražiti i dobiti informacije iz slijedećih upravnih područja:
· izvlaštenja i druga ograničenja vlasništva,

· uređivanje vlasničko-pravnih odnosa,

· denacionalizacija.

Točka 9. 

SLUŽBA ZA DRUŠTVENE DJELATNOSTI

Sjedište Službe: Požega, Županijska  11

telefon 034/290-122

fax 034/290-120

E mail: dd-voditelj@udu-pozega.hr
pomoćnica predstojnice: Ana Miškić, dipl.politolog
Unutarnje ustrojstvene jedinice su:

· Pododsjek za žrtve rata,

Voditeljica  Pododsjeka: Vida Pelivanski, pravnica
· Odsjek za prosvjetu, kulturu, rad i zdravstvo

voditelj Odsjeka: Ilija Bonić, prof.

a) Pododsjek za žrtve rata

Unutar Pododsjeka fizičke i pravne osobe mogu zatražiti i dobiti informacije  vezano uz slijedeće upravne i stručne poslove:

· zaštita civilnih žrtava iz Domovinskog rata,

· zaštita hrvatskih državljana sudionika II. svjetskog rata,

· zaštita vojnih i civilnih invalida II. svjetskog rata i zaštita osoba stradalih  u obavljanju obvezne vojne službe od 15. svibnja 1945. godine, te članova njihovih obitelji,

· zaštita prava i rješavanje o statusu člana obitelji poginuloga, zatočenoga ili nestaloga hrvatskoga branitelja iz Domovinskog rata, hrvatskih ratnih vojnih invalida iz Domovinskog rata i članova njihovih obitelji, te hrvatskih branitelja,

· suradnja u poslovima u svezi s ekshumacijom i sahranom posmrtnih ostataka žrtava rata.

b) Odsjek za prosvjetu, kulturu, rad, zdravstvo i socijalnu skrb   
Unutar Odsjeka fizičke i pravne osobe mogu zatražiti i dobiti informacije  vezano uz  upravne i stručne poslove koji se odnose na:

· prosvjetu, kulturu, informiranje, šport i tehničku kulturu, brigu o djeci i tjelesnu kulturu, radne odnose, tržište rada i odnose sa sindikatima, zdravstvenu zaštitu, zdravstveno osiguranje, socijalnu skrb.
Točka 10.


Za obavljanje poslova iz djelokruga ovoga Ureda državne uprave izvan sjedišta Ureda osnovana je Ispostava u Pakracu za područje gradova Pakrac i Lipik. 
ISPOSTAVA PAKRAC
Sjedište Ispostave: Trg bana Jelačića 18
telefon 034/440-408
fax 034/411-032
E mail: ured.drzavne.uprave.pozega.ispostava.pakrac@po.t-com.hr
Voditeljica Ispostave: Brankica Ivandić, dipl.oec.

Unutarnje ustrojstvene jedinice su:

· Odsjek za gospodarstvo i  imovinsko-pravne poslove

Voditeljica Odsjeka: Brankica Ivandić, dipl.oec.

· Odsjek za društvene djelatnosti, opću upravu i zajedničke poslove
voditelj Odsjeka Dario De Zan, prof.

a) Odsjek za gospodarstvo i imovinsko-pravne poslove
Unutar navedenog Odsjeka fizičke i pravne osobe mogu zatražiti i dobiti
informacije vezano uz  upravne i stručne poslove koji se odnose na: gospodarstvo, poljoprivredu, obnovu ratom razrušenih objekata, imovinsko-pravne poslove.
b)  Odsjek za društvene djelatnosti, opću upravu i zajedničke poslove
Unutar navedenog Odsjeka fizičke i pravne osobe mogu zatražiti i dobiti

informacije vezano uz  upravne i stručne poslove koji se odnose na: društvene djelatnosti, opću upravu, te opće, administrativne i pomoćno-tehničke poslove za potrebe Ispostave.

3. NAMJENA 

Točka 11.

Namjena informacija u smislu ovog Kataloga je osiguravanje prava na pristup informacijama sukladno Zakonu o pravu na pristup informacijama i drugim propisima.

4. NAČIN OSIGURAVANJA
Točka 12.


Pravo na pristup informacijama iz ovog Kataloga ostvaruje se na način i u postupku propisanom Zakonom o pravu na pristup informacijama.

5. VRIJEME OSIGURAVANJA OSTVARIVANJA PRAVA NA PRISTUP INFORMACIJAMA

Točka 13.


Pravo na pristup informacijama ostvaruje se sukladno rokovima propisanim Zakonom o pravu na pristup informacijama i drugim propisima.









PREDSTOJNICA:









       Kornelija Rodić, dipl.iur.

